MACHADOS

TRABALHO PARA O BEM DE TODOS

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA
(FUNDAMENTO: Art. 75, inciso I, da Lei N° 14.133/21)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 019/2025
DISPENSA DE VALOR N° 016/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE MACHADOS, Estado de Pernambuco, inscrita no CNPJ
08.985.673/0001-50, por intermédio de sua Presidéncia, no uso de suas atribui¢cdes legais,
considerando a necessidade de se promover processos de compras transparentes em face
das aquisicdes DIRETAS por meio de DISPENSA DE LICITAGCAO com fundamento no Art.
75, Il da Lei N° 14.133/21, torna publicoque realizara Chamamento Publico para convocacéao
de fornecedores para apresentarem propostas para contratacdo de empresa
especializada para a execug¢ao do Programa de Aperfeicoamento e Humanizacgao da
Gestao Publica, voltado aos servidores da Camara Municipal de Machados e demais
colaboradores da gestao publica, contemplando atividades de capacitagao,
desenvolvimento de competéncias, modernizagdo de praticas administrativas e
promocgao da humanizagao no atendimento e na conduc¢ao das rotinas institucionais,
com fundamentacao legal no art. 75 da lei federal 14.133 de 01 de abril de 2021.

DATA LIMITE PARA APRE_SENTA(;I\O DA | No periodo 03/09/2025 até as 14h00min do dia

PROPOSTA E DOCUMENTACAO: 08/09/2025.

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

CRITERIO DE JULGAMENTO Menor prego global

ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO DA cmmachados@gmail.com ou no edificio-Sede da

PROPOSTA E DOCUMENTAQAO: Camara Municipal de Machados, sito na Rua Séo
Sebastido, n° 317 — Centro, Machados - PE.
https://transparencia.mach .pe.leg.br,

LINK DO EDITAL: n:;pcsh;/tdgs/szpa encia.machados.pe.leg.br/app/pe/

1-DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste edital € a contratagcdo de empresa especializada para a
execucdo do Programa de Aperfeicoamento e Humanizagcao da Gestao Publica,
voltado aos servidores da Camara Municipal de Machados e demais
colaboradores da gestao publica, contemplando atividades de capacitagao,
desenvolvimento de competéncias, modernizacao de praticas administrativas e
promoc¢dao da humanizagdo no atendimento e na condugdo das rotinas
institucionais.

1.2 Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 — ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

1.2.3 — ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

1.2.4 — ANEXO IV — MODELOS DE DECLARAGAO.

2.0 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

21. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacgéo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Camara Municipal, para exercicio de 2025,
na classificagao abaixo:
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0103100012.001 — Manutengao da Unidade
3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3.0 DO VALOR ESTIMADO:

3.1 - O valor global estimado para contratagdo: R$ 60.050,20 (sessenta mil e cinquenta
reais e vinte centavos).

4.0 — PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA
DE PREGCO/COTAGAO:

4.1. A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo
ser encaminhados ao e-mail: cmmachados@gmail.com, ou presencialmente no edificio-
Sede da Camara Municipal de Machados, sito na Rua Sao Sebastido, n® 317 — Centro,
Machados - PE, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA.

Para se habilitar na presente Dispensa, os interessados (Pessoa Juridica) deverao
apresentar os seguintes documentos:

4.2 Habilitacao Juridica e Fiscal:

4.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

4.2.2 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes,
documentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente
registrado acompanhado a ultima ata de elei¢do de seus dirigentes devidamente
registrados emse tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando
se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu;
Certificado da Condicao de Microempreendor Individual — MEI;

4.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidao Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.2.4 Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
4.2.5 Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

4.2.6 Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

4.2.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

4.2.8 Copia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG);

4.2.9 Declaragao de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIIl, da CF - Art. 68,
Inciso VI, da Lei 14.133/2021(Anexo llI);

4.2.10 presentacdao de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucgao satisfatéria de
servicos similares ao objeto da contratacdo, especialmente na realizacdo de
programas de capacitagdo, treinamento institucional, formacédo continuada de
servidores ou desenvolvimento organizacional, demonstrando a aptidao da empresa
para o desempenho das atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto pretendido.
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4.3 Proposta de Preco:

4.3.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo |l
deste Edital.

4.3.2 As propostas de prego que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

4.3.3 Os precos ofertados nao poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste
Edital. Devendo obedecer ao valor estipulado pela administragao.

5.0 - DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento ocorrera em até 30 (Trinta) dias, contados da emissao da nota fiscal de
entrega dos produtos, devidamente atestada e acompanhada da comprovagao da execugao
contratual.

5.2. Para realizacao dos pagamentos, a CONTRATADA devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagao.

6.0 — DAS DISPOSIGOES GERAIS
6.1. Podera o Presidente da Camara Municipal de Machados revogar o presente Edital, no
todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato

superveniente, devidamente justificado.

6.2. A Camara devera anular o presente certame, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

6.3. A anulacdo do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a indenizagao,
ressalvada o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.4. Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo por
motivojusto decorrente de fato superveniente e aceito pela presidéncia.

Machados — PE, 03 de setembro de 2025.

AGENTE DE CONTRATAGAO
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TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Objeto

Contratacdo de empresa especializada para execucdo do Programa de Aperfeicoamento e Humanizagéo da Gestao
Publica, destinado aos servidores da Camara Municipal de Machados — PE e demais colaboradores da gestdo publica,
contemplando atividades de capacitacdo, desenvolvimento de competéncias, modernizacédo das préaticas administrativas
e promocdo da humanizagdo no atendimento institucional, conforme condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2 Natureza

Servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, educacional e institucional, voltado a
capacitagdo e desenvolvimento organizacional.

1.3 Quantitativos

Execucéo de 01 (um) programa institucional completo de capacitagdo, estruturado em maédulos formativos tedricos e
praticos.

1.4 Prazo do Contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera de 04 (quatro) meses, contados da emisséo da ordem de servigo.

1.5 Possibilidade de Prorrogagao

O contrato podera ser prorrogado, mediante justificativa técnica e interesse publico, na forma do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que mantidas as condicdes vantajosas para a Administragao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo decorre da necessidade institucional de qualificacdo continua dos servidores e colaboradores do Poder
Legislativo Municipal, com vistas a melhoria do desempenho organizacional, ao aperfeigoamento das préaticas
administrativas e ao fortalecimento da cultura de humanizagéo no atendimento ao cidaddo. Soma-se a isso o fato de
que o planejamento estratégico da Camara Municipal previu, como diretriz prioritaria, o reforco das agbes de
capacitacdo e desenvolvimento funcional dos servidores, de modo a promover maior eficiéncia, profissionalizagao e
alinhamento das atividades institucionais as demandas contemporaneas da gestao publica.

O Estudo Técnico Preliminar identificou a necessidade de implementa¢éo de um programa estruturado que promova:

a) Desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais;
b) Melhoria do ambiente organizacional;

¢) Modernizagéo das rotinas administrativas;

d) Fortalecimento da ética e da responsabilidade institucional;

e) Qualificagdo do atendimento ao publico.

Assim, a presente contratagdo também se justifica como instrumento de execucdo das metas estabelecidas no plano
estratégico institucional, especialmente no que se refere a valorizagdo dos servidores, ao aprimoramento das
capacidades técnicas e ao fortalecimento de uma gestao mais eficiente, humanizada e orientada a resultados.

A contratagdo encontra respaldo no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando o valor e a natureza do
servico especializado.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo consiste na implementagdo de um programa institucional estruturado, com abordagem teorica e pratica,
abrangendo todas as etapas necessarias ao desenvolvimento organizacional dos servidores, incluindo:

Rua Sao Sebastiao, 317 - Machados-PE - CEP: 55740-000

Email: cmmachados@gmail.com - | Telefone: (81) 3649-1111 | CNPJ: 08985673/0001-50




CAMARA MUNICIPAL DE

MACHADOS
a) Diagnéstico institucional inicial;
b) Planejamento pedagégico e metodoldgico;
c) Execugdo de mddulos de capacitagéo;
d) Oficinas préticas e simulagdes;
)

D

Acompanhamento da aplicagdo dos conhecimentos;
f)  Avaliacdo de resultados e consolidagao final.

Considera-se todo o ciclo de vida da contratagéo: planejamento, execugao, monitoramento, avaliago e encerramento.

3.1 Contetido Programatico Minimo
O programa devera contemplar, no minimo, os seguintes eixos tematicos:
1. Principios da humanizagdo no servigo publico, com énfase no ambiente legislativo;
Direitos humanos e inclus&o de minorias;
Etica no ambiente de trabalho legislativo;
Atendimento ao cidaddo com humanizagéo;
Técnicas de comunicagao eficaz e assertiva;
Técnicas de manejo de situagdes de conflito;
Técnicas de organizagao de eventos e assembleias inclusivas;
Simulagao de atividades praticas do cotidiano laboral do ambiente legislativo.

©C N DN

A carga-horaria estimada para cada médulo é a seguinte:
a) Principios da humanizagéo no servigo publico — 4h;
b) Direitos humanos e inclusdo — 4h;
¢) Etica no ambiente legislativo — 4h;
Atendimento ao cidad&o com humanizagdo — 6h;
Comunicagéo eficaz e assertiva — 6h;
) Mediag&o e gestao de conflitos — 4h;
g) Organizacéo de eventos e assembleias inclusivas — 2h;
h) Simulagdes praticas e oficinas — 2h.

> O QO
—_ ===

3.2 Diretrizes Metodoldgicas
Os temas deveréo ser trabalhados por meio de:
a) Aulas expositivas dialogadas;

b) Oficinas praticas;
c) Dinamicas de grupo;
d) Estudos de caso;

)

D

Simulagdes de situagdes reais do ambiente legislativo.

O objetivo é garantir ndo apenas a transmissdo de conhecimento, mas a efetiva mudanga de postura institucional e
melhoria da qualidade dos servigos prestados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A empresa contratada devera:
a) Possuir experiéncia comprovada em capacitagao e desenvolvimento institucional;

b) Dispor de equipe técnica qualificada;

c) Apresentar metodologia compativel com o objeto;

d) Executar integralmente o programa proposto;

e) Manter regularidade fiscal e trabalhista durante toda a execugéo;
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f)  Cumprir rigorosamente o contetdo programatico e cronograma estabelecidos;
g) N&o subcontratar o objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto devera ocorrer de forma planejada, estruturada e progressiva, observando uma metodologia
participativa e orientada a resultados, de modo a garantir que a capacitagdo produza impactos reais no ambiente
organizacional e na prestacdo dos servigos publicos. O programa sera desenvolvido por etapas interdependentes,
permitindo o diagnéstico das necessidades institucionais, a execugéo dos contelidos formativos, a aplicagio pratica dos
conhecimentos adquiridos e a avaliagao dos resultados alcangados.

Inicialmente, sera realizada a fase de planejamento e diagnéstico institucional, momento em que a empresa contratada
devera promover o levantamento das principais demandas formativas, rotinas administrativas, perfil dos servidores e
desafios enfrentados no cotidiano do Poder Legislativo. Essa etapa podera incluir reunides técnicas, aplicagdo de
questionarios, escuta institucional e alinhamento com a gestao, com a finalidade de ajustar o conteido programatico a
realidade da Camara Municipal.

Na sequéncia, ocorrera a execugao dos médulos formativos, com a realizagéo de atividades de capacitacdo tedrica e
pratica, abordando os temas definidos no Termo de Referéncia. As acdes deverdo ser conduzidas por profissionais
qualificados, utilizando metodologias ativas de ensino, dinémicas de grupo, estudos de caso e simulagdes de situagdes
reais do ambiente legislativo, favorecendo a participagao e 0 engajamento dos servidores.

Como desdobramento, devera ser estimulada a aplicagao pratica dos contetidos no ambiente de trabalho, por meio da
orientagcdo dos participantes quanto a incorporagdo das técnicas e praticas apresentadas no programa as rotinas
administrativas, ao atendimento ao publico e & organizagéo interna dos setores, contribuindo para a melhoria continua
dos servigos prestados.

O modelo prevé ainda uma etapa de acompanhamento e orientagéo institucional, na qual a contratada podera oferecer
suporte técnico, esclarecer duvidas e auxiliar na consolidagdo das praticas desenvolvidas durante a capacitagéo,
reforcando o processo de mudanca organizacional e a internalizagao dos conceitos trabalhados.

Por fim, seré realizada a avaliagao final do programa, contemplando a andlise dos resultados alcangados, a participagéo
dos servidores, o nivel de satisfagdo dos envolvidos e os impactos percebidos no ambiente institucional. Ao término, a
empresa deverd apresentar relatdrio conclusivo detalhado, contendo a descrigdo das atividades executadas, registros
das agles realizadas, avaliagdo dos resultados e recomendacdes para o aperfeicoamento continuo das praticas
administrativas e de humanizag&o no atendimento.

Todas as atividades deveréo ser realizadas conforme cronograma previamente definido e aprovado pela Administragéo,
observando a disponibilidade dos servidores, a rotina administrativa da Camara Municipal e a necessidade de garantir a
continuidade dos servigos publicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagdo do contrato constituem instrumentos essenciais para assegurar a adequada execugéo do
objeto contratado, garantindo que as atividades de capacitagéo, desenvolvimento institucional e humanizagéo sejam
realizadas em conformidade com as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no cronograma aprovado e nas
disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

A gestao contratual sera exercida por servidor formalmente designado pela Administragéo, na condigdo de Gestor do
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Contrato, ao qual competira 0 acompanhamento administrativo e estratégico da execugdo, assegurando que 0s
resultados pretendidos pela contratacdo sejam efetivamente alcangados. Paralelamente, sera designado um Fiscal do
Contrato, responsavel pelo acompanhamento direto da execugao dos servigos, com foco na verificagdo do cumprimento
das obrigagbes assumidas pela contratada.

O Gestor do Contrato terd atuagdo voltada a coordenagdo geral e ao controle gerencial da execugéo contratual,
cabendo-lhe, especialmente:
I.  Coordenar a execugdo do contrato sob o ponto de vista administrativo e institucional;

Il.  Acompanhar o cumprimento do cronograma e dos objetivos estabelecidos no programa de capacitagao;
. Intermediar a comunicag&o entre a Administracao e a empresa contratada;
IV.  Analisar relatdrios, documentos e produtos entregues pela contratada;

V. Autorizar ajustes operacionais necessarios a boa execugao dos servicos, desde que ndo impliquem alteragao
do objeto;

VI.  Avaliar os resultados alcangados a luz das metas institucionais e do plano estratégico da Camara;

VIl.  Encaminhar providéncias administrativas em caso de descumprimento contratual;
VIl Subsidiar a autoridade competente quanto & necessidade de prorrogagéo, alteracdo ou eventual rescisao
contratual.

Ao Fiscal do Contrato cabera o acompanhamento técnico e operacional da execugdo, com atuagdo mais proxima e
continua junto as atividades desenvolvidas, competindo-lhe:

Acompanhar presencialmente ou por outros meios a realizagdo das atividades formativas, oficinas e demais
acoes previstas;

Il.  Verificar o fiel cumprimento das obrigagfes contratuais por parte da empresa, especialmente quanto a carga
horaria, contelido ministrado, metodologia aplicada e qualidade dos servigos prestados;

. Registrar ocorréncias, falhas ou inconformidades identificadas durante a execucéo;
IV.  Solicitar esclarecimentos e corregdes a contratada sempre que necessario;
V.  Conferir a execucéo das etapas previstas antes do atesto dos servicos;
VI.  Atestar, mediante verificagdo, a efetiva prestagao dos servigos para fins de pagamento;
VIl Emitir relatérios ou registros de acompanhamento que subsidiem a atuagao do Gestor do Contrato.

O modelo de gestdo adotado busca garantir maior controle, transparéncia e eficiéncia na execugédo contratual,
assegurando que as agdes de capacitagao realmente contribuam para o aperfeicoamento institucional e para a melhoria
do atendimento ao cidad&o.

Ressalta-se que a atuagédo do Gestor e do Fiscal do Contrato ndo exime a contratada de suas responsabilidades legais
e contratuais, nem transfere a Administragdo a responsabilidade pela execugéo do objeto, permanecendo a empresa
integralmente responsavel pela qualidade técnica dos servigos prestados, pela observéncia do cronograma e pelo
cumprimento de todas as obrigagdes assumidas.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado de acordo com a execucao das etapas do programa, mediante:
a) Apresentacdo de nota fiscal;

b) Comprovagao da execugdo do modulo correspondente;

c) Atesto do fiscal do contrato;

d) Comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista.

O prazo para pagamento sera de até 30 dias ap6s o atesto da execugao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selegao da proposta mais vantajosa dar-se-a por meio de contratagéo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratagéo, conforme detalhado no subitem 9 deste Termo
de Referéncia, enquadra-se nos limites legais previstos para a dispensa de licitagao.

A escolha da contratada observara o critério de julgamento do menor pre¢o global, desde que atendidas integralmente
as especificagdes técnicas, as condicbes de execugdo e os requisitos de qualificacdo estabelecidos, de modo a
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em consonancia com 0s principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC.AO
9.1 Valor Global Estimado:

ITEM DESCRICAO UND QNTD V.UNIT V.TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para a execugdo do
1 Programa de Aperfeigoamento e Humanizagdo da Gestdo| Und. 1 R$ 60.050,20 R$ 60.050,20
Publica
TOTAL R$ 60.050,20

9.2 Parametros Utilizados

A estimativa do valor da contratagao foi elaborada em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021,
observando-se critérios técnicos e pardmetros de mercado aptos a demonstrar a compatibilidade do pre¢o com os
valores praticados para servigos de natureza semelhante.

O levantamento foi processado por meio da plataforma Banco de Pregos, ferramenta amplamente utilizada pela
Administragdo Publica para pesquisa e consolidagcdo de valores referenciais, a partir de contratagdes publicas
realizadas por outros 6rgdos e entidades, garantindo maior fidedignidade, transparéncia e aderéncia a realidade de
mercado.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de dotagdo orgamentéria prépria da Camara Municipal,
vinculada & manutengéo das atividades administrativas, no elemento de despesa:

0103100012.001 - Manutengao da Unidade
3.3.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a implementagéo do Programa de Aperfeicoamento e Humanizagéo da Gestéo Publica, a Administragdo pretende
promover avangos concretos e mensuraveis no funcionamento institucional da Camara Municipal, com reflexos diretos
na qualidade dos servigos prestados e no fortalecimento da cultura organizacional.

Espera-se, como principais resultados, a elevacdo do desempenho institucional por meio do aprimoramento das
praticas administrativas e do maior alinhamento entre os setores, contribuindo para uma atuagdo mais eficiente,
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organizada e orientada a resultados. Almeja-se, ainda, o fortalecimento dos valores éticos e da responsabilidade
institucional, estimulando posturas profissionais pautadas pela integridade, pelo respeito e pelo compromisso com o
interesse publico.

O programa também devera contribuir para a padronizagdo e modernizagao das rotinas administrativas, favorecendo
maior clareza nos fluxos de trabalho, reducdo de falhas operacionais e melhoria na prestagao dos servigos internos e
externos. Nesse contexto, espera-se o aprimoramento da comunicagdo institucional, tanto no ambito interno, com
relacdes mais colaborativas e produtivas entre servidores e setores, quanto no atendimento externo, com maior clareza,
empatia e efetividade no relacionamento com o cidadao.

Outro resultado relevante consiste na consolidagdo de uma cultura de humanizagdo no atendimento ao publico,
promovendo um ambiente institucional mais acolhedor, acessivel e sensivel as demandas sociais, em consonancia com
os principios da administragdo publica contemporanea.

Por fim, pretende-se estimular o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais dos servidores e
colaboradores, fortalecendo habilidades relacionadas & comunicacdo, trabalho em equipe, gestdo de conflitos,
organizacao administrativa e atendimento ao cidadao, contribuindo para a valorizagéo profissional e para o continuo
aperfeicoamento da gestdo publica no ambito do Poder Legislativo Municipal.

GRACIETE DA SILVA PERES
Diretora de compras
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A
Camara Municipal de Machados — PE
CNPJ: 08.985.673/0001-50

Ref.: Dispensa n°016/2025 — PA n°019/2025

Objeto: contratagcao de empresa especializada para a execug¢ao do Programa de
Aperfeicoamento e Humanizagao da Gestao Publica, voltado aos servidores da Camara
Municipal de Machados e demais colaboradores da gestao publica, contemplando
atividades de capacitagao, desenvolvimento de competéncias, modernizagao de praticas

administrativas e promo¢ao da humanizagao no atendimento e na condugao das rotinas
institucionais.

PROPOSTA:
ITEM DESCRICAO UND QNTD V.UNIT V.TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para a
1 |execugdo do Programa de Aperfeicoamento e Und. 1
Humanizagdo da Gestéo Publica.
TOTAL

Valor Global da Proposta; Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrao
totalmente por conta da Empresa contratada;

Razao social; - N° do CNPJ:
Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e precgo, estabelecidos no Edital.

XXXXXXXXXXX, de de 2025.

Assinatura do Responsavel CPF:
Obs.: Identificagao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO

Processo n°019/2025

Dispensa de Licitacdao n°016/2025

Contrato de Prestacao de Servigos n°____ /2025
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE
ENTRE S| CELEBRAM, A CAMARA MUNICIPAL DE
MACHADOS, E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE MACHADOS, Estado de Pernambuco, sediada na Rua Sao
Sebastido, n®° 317, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.985.673/0001-50, doravante
simplesmente denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Excelentissimo
Senhor Presidente Sr. Joao Soares de Morais, e da outra parte
CNPJ situada na N° -
- - - , heste ato representado por ,
doravante denominado CONTRATADO, estabelecem o presente CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, e bilateralmente aceitam, ratificam e outorgam, mediante as
condigbes e clausulas a seguir dispostas pelas partes, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei
14.133/21, bem como sob as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO REGIME JURIDICO

A prestacao de servigos, objeto do presente Contrato, rege-se pela Lei n® 14.133 de 1°
de abril de 2021, por suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhe,
supletivamente os principios da Teoria Geral dos Contratos e Disposicdes de Direito Privado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a contratagcao de empresa especializada
para a execugao do Programa de Aperfeicoamento e Humanizagao da Gestao Publica,
voltado aos servidores da Camara Municipal de Machados e demais colaboradores da
gestdao publica, contemplando atividades de capacitagao, desenvolvimento de
competéncias, modernizagdo de praticas administrativas e promogao da humanizagao
no atendimento e na conducao das rotinas institucionais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
§ 1° A execugdo do objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, desde que atendidas as condi¢des de que trata o art. 91, §4°, da Lei 14.133/2021

€ que nao ultrapasse o limite anual do valor a que se refere o art. 75, inciso Il, da antedita Lei.

§ 2° Os servigos deverao ser executados em estrita conformidade com as
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especificagdes do Termo de Referéncia, documento este que se considera parte integrante
deste contrato.
CLAUSULA QUARTA- DO PRECO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

§ 1° Pelos servigos prestados, a Contratante pagara a Contratada o valor a seguir:

§ 2° Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias corridos, condicionados, todavia,
a juntada simultanea dos seguintes documentos:

| - Nota fiscal eletrénica original da CONTRATADA devidamente atestada por servidor
designado pela Secretaria do CONTRATANTE;

Il - Certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
INSS e FGTS;

lll - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em
atendimento a Lei Federal n°® 12.440/2011;

IV - Atesto do Setor Competente.

§ 3° Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I =(TX) = TX = Percentual da taxa anual
=6%
365
CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos alocados para a realizagdo do objeto do presente acordo sédo oriundos da
seguinte dotagao orgamentaria:

0103100012.001 — Manutengéo da Unidade
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3.3.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS E OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

§ 1° O regime juridico que rege este acordo confere a contratante as prerrogativas constantes
do art. 104, da Lei 14.133/21, as quais sao reconhecidas pela Contratada.

§ 2° S0 obrigacdes da contratante:

| -O CONTRATANTE providenciara a publicagao do extrato do presente Contrato no Diario
Oficial dos Municipios de Pernambuco - AMUPE, como condigéo de eficacia do mesmo.;

Il - Acompanhar e fiscalizar a boa execucao do contrato e aplicar as medidas corretivas
necessarias, inclusive as penalidades contratual e legalmente previstas, comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

lll - Atestar as Notas Fiscais/Faturas apos a efetiva execucao do objeto deste acordo;

IV - Vetar o recebimento/ateste de servico que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA,;

V - Prestar as informagcbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

VI - Efetuar os pagamentos no prazo e nas condigbes indicados neste contrato, comunicando
a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

VIl - Aplicar a CONTRATADA as sanc¢bes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis.

VIII - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execu¢ao do objeto
da presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

IX -Designar servidor Fiscal do Contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execugédo do Contrato, conforme legislagéo vigente.

X - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servicos executados, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

§ 1°Sem prejuizo das demais obrigagbes constantes na 14.133/21, cabera a Contratada:
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| — Nos termos do art. 120, da Lei 14.133/21, a Contratada sera responsavel pelos danos
causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio da execucgdo do contrato, e
nao excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

Il — Cumprir rigorosamente as atividades elencadas no Termo de Referéncia e proposta;

[l - Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto do contrato;

IV - Manter, durante toda a execugao do contrato as mesmas condi¢cdes da habilitagao;

V - Emitir fatura no valor pactuado e condi¢cdes do contrato, apresentando-a a Contratante
para ateste e pagamento.

VI — Nao subcontratar total ou parcialmente o objeto deste acordo;
CLAUSULA OITAVA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

§ 1° O presente Contrato podera ser extinto nas condicbes estabelecidas nos artigos 137 a
139 da Lei n.° 14.133/21.

§ 2° A extingéo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

Il - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

§ 3° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente e

reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 4° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| -Pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingao;

§ 5°A extingao determinada por ato unilateral da Administragao podera acarretar, sem prejuizo
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das sangdes previstas neste contrato, as seguintes consequéncias:

| - Assuncéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administragao;

Il - Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracao Publica e das multas aplicadas.

CLAUSULA NONA - CRITERIO DE REAJUSTE

Nao sera concedido reajuste contratual com periodo de execucéo inferior a 12 meses.
Mediante solicitacdo da contratada, a partir da data de elaboracdo do orgamento estimativo, a
CONTRATADA podera ter direito ao reajustamento dos precos. Neste caso, utilizar-se-a como
indice do reajuste o IPCA — indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, fornecido pela
IBGE - Instituto de Brasileiro de Geografia e Estatistica.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

A aplicagdo das sancbes abaixo previstas sera realizada em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

§ 1° O participante ou o contratado sera responsabilizado pelas seguintes infragbes:

| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - Dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgéo exigida para a dispensa;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a
dispensa ou a execug¢ao do contrato;

IX - Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 2° As sangbes que poderao ser aplicadas respeitam o disposto no artigo 156 da Lei n°
14.133/2021, sendo elas:
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| - Adverténcia;

Il - Multa;

[l - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 3° Na aplicagéo das sang¢des serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

lll - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 4° A sancgao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso | do § 2°, quando ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

§ 5° A sancéo de multa (5% do valor do contrato) sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infracdes administrativas previstas no § 2°.

§ 6° A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do § 2°, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§7° A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XII do § 2°,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do referido
item que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no § 6°, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

§ 8° A sangado de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de
analise juridica e sera de competéncia exclusiva de secretario municipal.

§ 9° As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade de multa.

§ 10° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera cobrada judicialmente.
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§ 11° A aplicagao das sangdes previstas no item § 3° ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

§ 12° Na aplicagcado da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado pelo prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da sua intimag&o.

§ 13° A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar requerera a instauragdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

| - Na hipétese de deferimento de pedido de producio de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdao o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

Il - Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Il - A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcao pela
Administragdo, e sera: interrompida pela instauragao do processo de responsabilizagao;
suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013; suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo
administrativa.

§ 14° Os atos aqui previstos como infragdes administrativas ou em lei de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente.

§ 15° A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

§ 16° O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora
diaria de 0,5% do valor global do contrato.
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| - A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes anteriormente previstas.

§ 17° E admitida a reabilitacdo do contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - Reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - Pagamento da multa;

lIl - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaracio de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condi¢cbes de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

§ 18° A sancgao pelas infragbes previstas nos incisos VIl e Xll do item § 1° exigira, como
condicao de reabilitagdo do contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO E DAS DISPOSIGOES FINAIS

§ 1° Este termo mantém vinculagédo ao Termo de Referéncia, ao ato que tiver autorizado a
contratacao direta e a respectiva proposta.

§ 2° Por forga do disposto no § 1° do Art. 92 da Lei 14.133/21, fica eleito o foro da Comarca
de Machados - PE para dirimir quaisquer pendéncias oriundas do presente Contrato.

E, por se encontrarem justos e acordados, firmam o presente Contrato em 02 (duas)
vias de idéntico teor e, para unico efeito.

Machados - PE, de de 2025.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARACAO de ndo empregar menor.

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que ndo possuir em seu
quadro de pessoal, em acatamento as disposicdes do Art. 7°, Inciso XXXIIl, da Constituigao
Federal, acrescido pela Lei Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, funcionarios
menores de dezoito anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e nem menores de
dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze anos,
na condi¢ao de aprendiz na forma da legislagao vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a declaragio devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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